ASSUNTO: Procedimento de consulta Prévia para contratacio de servicos de

contabilidade e de contabilista certificado

Exmos. Senhores,

Nos termos da alinea c¢) do n.° 1 do art. 20.° do Coédigo dos Contratos Publicos, na versao
em vigor, o Conselho Nacional da Ordem dos Médicos deliberou proceder a abertura de
um procedimento de consulta prévia para aquisicdo de servigos de contabilidade e de
contabilista certificado para a Ordem dos Médicos, pelo que convida V. Exas. a apresentar

proposta, no prazo de 10 dias seguidos, de acordo com os seguintes elementos:

1. Entidade adjudicante:
Ordem dos Médicos, NIPC 500 984 492, sita na Avenida Almirante Gago Coutinho, n°
151, 1749-084 Lisboa, telefone n® 21 84 27 100, fax n° 21 84 27 199, e endereco eletronico

ordemdosmedicos@ordemdosmedicos.pt

2. Orgdo que tomou a decisdo de contratar:

A decisdo de contratar foi tomada pelo Conselho Nacional (doravante C.N.) por
deliberacdao aprovada em reunido de 5 de fevereiro de 2021, tendo também as pecas do

presente procedimento sido aprovadas por deliberacdo do C.N. da mesma data.

3. Contrato:
a) Tipo: Prestacdo de servigos.
b) Objeto: Prestacdo de servigos de contabilidade e de contabilista certificado para a

Ordem dos Médicos, tal como se encontram definidos no Caderno de Encargos.

4. Preco base:
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O prego-base do presente procedimento ¢ de € 36.000 acrescido de IVA, a taxa legal em
vigor se for devido, ndo sendo admitidas propostas cujo valor ai consignado exceda aquele.
Este montante corresponde a um valor mensal de € 1.000 (mil euros), considerando a

possibilidade de duragcdo maxima do contrato de 36 meses.

5. Documentos que constituem a proposta:

1-A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaracdo de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo II do presente convite, do qual faz
parte integrante, devendo ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar;
b) Documento(s) que contenha(m) os atributos da proposta, de acordo com os quais o
concorrente se dispde a contratar
¢) Documento(s) que contenha(m) a respectiva politica de privacidade e proteccdo de
dados, em cumprimento do Regulamento Geral de Protec¢do de Dados, na versdo
actualmente em vigor.

2- A proposta e os documentos que a acompanham devem ser redigidos em lingua

portuguesa.

6. Prazo para a Apresentacdo da Proposta:

1 - O prazo para a apresentacdo da proposta ¢ de 10 dias seguidos.

2 - A pedido fundamentado, o prazo fixado para a apresentacdo da proposta pode ser
prorrogado pelo periodo considerado adequado.

3 - As decisdes de prorrogacdo nos termos do disposto nos nimeros anteriores cabem ao
C.N., e devem ser juntas as pecas do procedimento e notificadas a entidade convidada,

publicando-se imediatamente o aviso daquelas decisdes.

7. Modo de Apresentacdo da Proposta:




1 - A proposta, ¢ os documentos que a constituem, sdo apresentados por meio de
transmissdo escrita e eletronica de dados via plataforma eletronica utilizada pela Ordem

dos Médicos com o enderego: www.acingov.pt.

2 - A rececdo da proposta € registada com referéncia a data e hora, sendo entregue um
recibo eletronico comprovativo dessa recegao.

3 - Os pregos apresentados devem ser arredondados a unidade.

4 - O prego da proposta sera expresso em euros, quer por extenso, quer por algarismos,

ndo incluird o IVA. Em caso de divergéncia, prevalece o preco indicado por extenso.

8. Caucao:

Nao ¢ exigivel a prestag¢do de caugao.

9. Negociacdo das propostas:

As propostas apresentadas nao serdo objecto de negociacao.

10. Documentos de Habilitacdo:

1- O adjudicatario deve apresentar:
- Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo II do CCP (Anexo III do

Convite);

- Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes

previstas nas alineas b), d), e) e h) do art.® 55.° do CCP.

2 - Os documentos de habilitacdo a apresentar pelo adjudicatario deverdo ser entregues no

prazo de 5 dias uteis a contar da notificacdo da decisao de adjudicagao.

3- Todos os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa. Quando os
documentos estiverem redigidos em lingua estrangeira, devem ser acompanhados de

traducao devidamente legalizada.

11.Prazo para a supressio de irregularidades:

Nos termos do artigo 86.° do CCP, caso a entidade adjudicante detecte alguma


http://www.acingov.pt/

irregularidade nos documentos de habilitagdo, sera o adjudicatario notificado para se
pronunciar, por escrito, no prazo de 5 dias uteis, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
Quando se verifique que a irregularidade ndo ¢ imputavel ao adjudicatirio, a entidade

adjudicante conceder-lhe-a4 um prazo adicional de 5 dias uteis para corrigir a mesma.

12. Critério de Adjudicacio:

1 — O critério de adjudicagdo sera o da proposta economicamente mais vantajosa, que
tendo em atencdo o objeto do contrato, ird ter em consideragdo a organizagdo, qualificagdo

e experiéncia da equipa a afetar ao contrato.

2 - A adjudicagdo serad feita a um s6 concorrente considerando os seguintes fatores de

avaliacao: a) Prego (P)

b) Organizagao, qualificacdo e experiéncia da equipa (OQE)

3 - Aos fatores acima identificados ¢ atribuida a seguinte ponderacao:

Preco (P) — 60% (sessenta por cento)

Organizagao, qualificagdo e experiéncia da equipa (OQE) — 40% (quarenta por cento)

Sera escolhida a proposta economicamente mais vantajosa obtida a partir da seguinte

formula: P (pontuacdo da proposta) = P X 60% + OQE x 40%

Fatores do Critério de Adjudicagdo

Fatores Pontuagao Escala de
atributos

Preco (P)

No fator prego (P), ter-se-a em Valor= (Pbase — Pprop) * 100

linha de conta o seguinte: Pbase

Pbase = preco base do

procedimento O valor serd arredondado a segunda casa | De 0 a 100

Pprop = valor global da proposta | decimal.

Coeficiente de Ponderacao: 60%




Organizagdo, qualificagdo e | Equipa com 2 elementos — 1 ponto
experiéncia da equipa (OQE) Equipa com 3 elementos — 2 pontos
Equipa com 4 elementos ou mais — 3 pontos | Dela3

Equipa com 1 elemento com + de 5 anos de
pratica -1 ponto

Equipa com 2 elementos com + de 5 anos de
pratica -2 pontos Dela3
Coeficiente de Ponderacdo: 40% | Equipa com 3 elementos ou mais com + de 5
anos de pratica -3 pontos

2 - Em caso de empate, sera efectuado sorteio, sendo notificados todos os concorrentes da

data e hora para efectuar o mesmo.

13.Tramitacdo e Adjudicacao:

Apobs a andlise das propostas pelo juri, serd elaborado um Relatério Preliminar
fundamentado, com proposta de exclusdo das propostas, nos termos previstos no n.° 2

do artigo 122.° do CCP, e de ordenacdo das restantes.

O Relatorio Preliminar serd elaborado no prazo de cinco dias uteis apos a analise das

propostas e aplicacdo do critério de adjudicagao.

Havendo apenas uma proposta, sera elaborado um projecto da decisdo de adjudicagao
que serd submetido ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, podendo o

concorrente ser convidado a melhorar a sua proposta.

Os concorrentes terdo um prazo de trés dias uteis para se pronunciarem sobre o

Relatorio Preliminar, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

Findo o prazo para audiéncia prévia, o juri elaborard o Relatério Final, no prazo de

cinco dias tuteis, onde fundamentadamente e apds consideracdo das observagdes

efectuadas em sede de audiéncia prévia, mantera ou modificara o teor e conclusdes do

Relatorio Preliminar.




Havendo nova ordenacao de propostas, o juri procede a nova audiéncia prévia, com o

mesmo prazo.

Em caso de empate, serd realizado sorteio na presenga dos concorrentes interessados,

sendo notificados todos os concorrentes da data e hora para efectuar o mesmo.

Finalmente, o o¢rgdo competente adjudicara a proposta que obtiver melhor

classificagdo, nomeando um gestor de contrato.

A minuta do contrato sera publicada na plataforma e aprovada pelas partes, se houver

aceitacdo expressa ou se, no prazo de dois dias, ndo houver reclamacao.

O contrato celebrado por escrito no prazo maximo de 30 dias, nos termos do artigo

104.° do CCP.

14 NotificacOes e Comunicacdes:

1 - Todas as notificacdes e comunicagdes com o C.N. sdo feitas através da plataforma
eletronica da Ordem dos Médicos por via de envio automatico de mensagens eletronicas

com solicitacdo de recibo de rececao.

15.Anexos:
Anexo I — Caderno de Encargos;

Anexo I — Caderno de Encargos
Anexo II — Modelo de Declaragdo a que se refere o artigo 57°, n°1, alinea a) do CCP);
Anexo III — Modelo de Declaracdo a que se refere o artigo 81°, n°1, alinea a) do CCP);

Anexo XIII - Modelo de declaracao de inexisténcia de conflito de interesses (a que se

refere o n.° 5 do artigo 67.°)

Com os melhores cumprimentos,



O Presidente do Conselho Nacional da Ordem dos Médicos




